铜仁职业技术学院借款单

                        年     月      日          金额单位：元

	借款部门
	 
	经办人
	 
	联系

电话
	 

	用途及理由： 
 

	借款金额
	（大写）    万   仟   佰   拾    元     角    分

（小写）￥   

	部门负责人审核意见


	
	分管计划财务院领导审核签字
	

	计财处负责人复核签字
	
	出纳付款审核签字
	

	备注：

1、借款必须附借款依据；

2、根据《铜仁职业技术学院公务卡结算管理办法》规定：“学院实施公务卡结算方式后，原则上不再办理现金支付和现金借款业务。”对确不具备刷卡支付条件的公用经费支出，需要借款的公务活动，须按《铜仁职业技术学院借款管理办法》规定执行，须做到：

（1）因公务出差、参加短期培训、参加教学实习等原因而借款的部门或个人，应当在返回学院15日内报销并核销借款。因公借款，因各种原因没有使用的，应当从借款之日起10日内办理还款手续。

（2）零星工程维修改造、实验实训室改建等专项借款，应当在审计报告签发20日内办理报销、归还手续。

（3）购置办公用品、书刊杂志、图书资料及其他物品等一般零星采购借款，应当从借款之日起30日内办理报销手续。


会计主管：            会计复核：             制单：

