铜仁职业技术学院
国际学生招生工作管理办法
 为加强国际学生招生工作的规范管理，根据教育部、外交部、公安部联合制定的《学校招收和培养国际学生管理办法》（第42号令）《普通高等学校学生管理规定》（教育部第41号令）《来华留学生高等教育质量规范（试行）》（教外50号）《中华人民共和国出境入境管理法》等有关文件精神，结合本校国际学生招收实际情况，制定本规定。
第二条  学校招收国际学生，应当遵守中国法律法规和国家政策；应当维护国家主权、安全和社会公共利益；应当接受各级教育行政部门的指导和监管。
第三条  学校招收国际学生，应当按照国务院教育行政部门规定的事项和程序进行备案；按照本校办学条件和培养能力确定国际学生招生计划和专业。
第四条  学校应按照国家招生规定，制定和公布国际学生招生简章，并按照招生简章规定的条件和程序招收国际学生。按照国家有关规定，学校应当公布对国际学生的收费项目、收费标准和退学、转学的退费规定，收费、退费以人民币计价。
第五条 招收国际学生录取流程
（—）按贵州省教育厅、贵州省外事办规定，接收申请入学的外国公民材料（包括护照、学历证明、外国人体格检查表、无犯罪记录证明（视情况确定提供与否）、个人简历、入学申请表、调查问卷、资金证明），对其入学资格进行审查，并对其进行考试或者考核。
（二）为审核通过的申请人制作《外国留学人员来华签证申请表》，同相关材料报送至贵州省教育厅、贵州省外事办审核签章。
（三）审批通过后，将《外国留学人员来华签证申请表》第一联、《铜仁职业技术学院国际学生录取通知书》等录取文件和入学资料寄送申请人。
第六条 审查入学资格时应注意：
（一）掌握申请人身份信息，包括姓名、性别、出生日期、出生地、国籍、护照号码、护照有效期等必要信息，尤其关注特殊类型人员信息。
（二）了解申请人学习意愿，包括申请人申请来学校学习的学历层次、学生类别、专业、学习期限等。
（三）掌握申请人联系信息，包括申请人的永久通信地址、当前居住地址、电子邮件、电话、传真、家庭紧急联系人等信息，用于和申请人取得和保持联系。
（四）了解申请人个人经历，包括申请人婚姻状况、当前所在工作单位或学校、教育经历、当前职业、工作经历、移民经历、宗教信仰等。
（五）掌握申请人健康状况，确定其是否患有不适合来华学习的疾病。
（六）掌握申请人学习目的和动机是否明确，是否有清晰的学习计划。了解申请人学习能力，包括最高学历学位、语言水平、发表的作品或论文等。
（七）了解申请人的经济能力，包括申请人来华留学主要经济来源情况及经济担保人信息等。一般情况下，申请材料应当要求申请人提供经济担保、存款证明等，且应对经济保证证明进行审查。
（八）了解申请人其他信息，包括由于有关部门要求或者学生个人原因需要额外提供的信息。
（九）注意申请人是否已经在华。对于已在华的申请者，要认真查验其护照内入境章、有效签证或居留许可，确认在华停留居留身份合法，不存在非法入境、非法停留居留等行为。
（十）注意申请人是否为未成年人。申请人为未成年人的，必须有在华监护人并提供相关证明。
（十一）注意申请人信息和材料的真实性、完整性、有效性，避免材料弄虚作假、错误缺漏、过期失效。
对不符合招生条件的，不予录取。
第七条  接收由其他学校录取或者转学的国际学生，征得原招生学校同意后方可录取。
第八条  国际学生入校后应对其入学条件进行复查，对不符合入学条件或发现申请中有弄虚作假者，取消其入学资格，并立即上报有关部门。
第九条  招收的国际学生出现未到校报到或其他突发问题、异常情况，应及时上报，必要时启动应急预案。
第十条  委托相关机构招生宣传时，应对对方资质合法性进行审核，对其合约履行能力进行核实。
第十一条 本招生管理办法未尽事宜，按照国家相关法律法规执行。
